
Registrere kunde og hente inn en som allerede er registrert.  

1. Trykk F3 på tastaturet.  

2. Det kommer da opp en ny boks. Fyll inn navn på bedrift eller deres Tlf nr. 

3. Trykke på Søk 

4. Velg riktig kunde i listen ned til venstre 

5. Trykk på pilen til venstre 

6. Trykk OK 

 

7. Trykk så på Åpne fult kundevindu 

 

 

 

 

 



8. Klikk på fanen Faktura  

9. Legg inn Email som fakturaen skal sendes til.  

10. Trykk OK 

 

11. Legg til varene kunden skal ha.  

12. Trykk Lagre kreditordre.  

 

 

 

 

 

 



13. Legg til Merket hvis du skal merke ordren med noe spesielt navn projekt osv.  

14. Trykk Lagre Ordre.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

1. For å hente inn en registret kunde trykker du på F9 eller knappen opp til venstre  

 

2. Fyll inn Navn på kunden.  

3. Trykk OK  

4. Legg til varer som vanlig og trykk lagre kredit ordre som beskrevet i punkt 12 over  

 


